Anexo B

DIRETRIZES PARA O PAGAMENTO DE DESPESAS DE VIAGENS DE OFICIAIS ESTRANGEIROS DA
COMMSCOPE

A CommScope pode receber solicitagbes de hospedagem de oficias estrangeiros para
treinamento, tanto nas instalagées da CommScope quanto em oportunidades de treinamento
patrocinadas por fornecedores externos, como universidades, organizacdes de estudo de
idiomas e outros. A CommScope também pode receber solicitacdes de hospedagem de
oficiais estrangeiros dentro ou fora dos seus paises de origem em reunides do comité técnico ou
operacional, reunides de outros projetos ou sessées de negociacdo. Essas hospedagem
podem ser solicitadas sob compromissos contratuais ou solicitadas ou oferecidas fora desses
Compromissos.

Por causa das muitas considerac8es comerciais e legais que se aplicam a viagens de oficiais,
propostas de viagens pagas pela CommScope estdo sujeitas aos procedimentos e exigéncias
de analise a seguir, além de qualquer politica e diretriz da CommScope para viagens e
entretenimento aplicaveis.

Processo e exigéncias da aprovacao

E necessaria a aprovacédo prévia do departamento juridico para todos os pagamentos de
despesas com viagens ou relativas a viagens para oficiais estrangeiros. Passeios nao
agendados ou especiais realizados para acomodar oficiais estrangeiros, como por exemplo um
passeio em um jato da CommsScope e outras excegodes as diretrizes gerais apresentadas abaixo
também devem ter aprovacéao prévia do departamento juridico.

Para viagens de oficiais estrangeiros pagas pela CommsScope: (1) o formuldrio de pré-
aprovacao da FCPA (Anexo A), (2) uma descricdo das reunides de negdcios, atividades e
entretenimentos programados durante a viagem, (3) uma programacao das despesas a serem
reembolsadas ou pagas e (4) a aprovacdo por escrito do superior/supervisor do oficial
estrangeiro devem ser apresentados ao departamento juridico assim que possivel, antes da
hospedagem, para serem considerados e aprovados.

Cada visitante tera um patrocinador comercial que coordenara todos os beneficios a serem
recebidos com os departamentos de viagens corporativas, administracdo internacional e
recursos humanos da CommsScope, conforme for necessario. Nenhum departamento pode
incorrer em débitos antes de o formulario de solicitacao de pré-aprovacao ser aprovado.

Pagamentos por despesas

Transporte aéreo.

Despesas de transporte aéreo pagas pela CommScope devem refletir as politicas para viagens
da empresa. O patrocinador comercial ira garantir que todas as viagens aéreas sejam
organizadas pelo departamento de viagens corporativas da CommScope e que o oficial
financeiro ndo esteja simplesmente recebendo um pagamento adiantado da empresa para
pagar pelo transporte aéreo.

Despesas de alojamento.

Despesas de alojamento pagas pela CommScope devem incluir somente custos de
acomodacéao (incluindo despesas razoaveis de alimentacao) realmente incorridos em hotéis
de classe executiva e somente durante o periodo da reunido, visita as instalagdes, seminario ou
evento em particular ou no deslocamento para essas atividades.

A CommScope seguira as suas politicas padrdo de reembolso de despesas no que diz respeito
a despesas incidentais nos hotéis, incluindo, por exemplo, lavanderia, uso do telefone, filmes,
itens do minibar, acesso as instalacdes de fitness e servicos de spa.
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O patrocinador comercial irA garantir que a organizacdo do alojamento seja feita pelo
departamento de viagens corporativas da CommsScope.

Despesas de transporte local.

A CommScope pagara somente por transporte incidental e local associado a participagao do
oficial nas atividades relevantes da CommsScope. Assim, por exemplo, a CommScope pode
razoavelmente pagar por um carro padrdao (0o uso de limusines e outros transportes
extravagantes deve ser evitado) para transportar um oficial para e do hotel e locais relevantes
da CommScope (incluindo entretenimentos apresentados pela CommsScope), mas pode nao
pagar, razoavelmente, para que um oficial tenha um carro a sua disposicao para um longo
fim-de-semana de passeios turisticos.

O patrocinador comercial ira garantir que o transporte seja organizado pelo departamento de
viagens corporativas da CommScope.

Despesas com refeicdes e entretenimento.

No contexto de uma viagem hospedada, a adequabilidade de refeicdes e entretenimentos
pagos pela CommsScope sera avaliada com a utilizagdo dos critérios apresentados no Manual
e a consideracdo da programacéao geral de hospedagem.

O patrocinador comercial € responsavel por garantir que refeicdes e entretenimentos nao
ultrapassem o que foi aprovado previamente pelo departamento juridico.

Forma de pagamento.

Pagamentos em dinheiro para que oficiais cubram despesas com viagens e relativas a viagens
sdo proibidos. Excecdes podem ser feitas quando circunstancias especiais as exigirem e 0s
pagamentos serdo aprovados previamente pelo departamento juridico.

A menos que um valor diario tenha sido aprovado, os pagamentos para cobrir as despesas
devem ser realizados diretamente para os fornecedores (ou seja, companhias aéreas, hotéis,
empresas de aluguel de carros) e ndo para o oficial. Quando o pagamento direto n&ao for
possivel, o reembolso podera ocorrer mediante a apresentacgao, pelo oficial, de recibos das
despesas para as quais o reembolso for solicitado e, quando possivel, o reembolso deve ser
pago ao governo do oficial em vez do proprio oficial. Essa estrutura ajuda a garantir que a
CommsScope pague somente pelas despesas que realmente aconteceram.

Comunicacéo dos parametros de hospedagem

Em todos os casos, € importante garantir qgue a CommScope comunique claramente e por
escrito ao oficial estrangeiro e aos supervisores/superiores do oficial quais despesas serao e
guais nao serdo cobertas pela CommsScope. Caso isso nao seja feito, os riscos legais podem ser
aumentados, assim como o potencial para mal entendidos com o oficial. Consequentemente,
uma carta relembrando todos os termos chave da hospedagem, incluindo quais despesas
serdo e quais nao serdo cobertas, deve ser enviada antes do inicio da hospedagem para o
supervisor/superior do oficial. O departamento juridico trabalhara com o patrocinador
comercial para redigir essa carta.




Anexo C

COMMSCOPE

QUESTIONARIO ANUAL DE CONFORMIDADE COM A FCPA E ANTICORRUPCAO

[distribuic&o e repostas por e-mail/internet]

Pagamentos para oficiais do governo

A.

Vocé esta ciente de que qualquer presente, em dinheiro ou ndo, ou pagamento a
oficiais de governos estrangeiros ou funcionarios de empresas de propriedade do
governo para obter negdcios, autorizagdes solicitadas, controle de precgos favoraveis,
tratamento de impostos ou outras decisdes favoraveis do governo que nao foi informado
em um questionario anterior?

Foram entregues pagamentos ou presentes de qualquer natureza durante o ano a oficiais
de governos estrangeiros, incluindo oficiais de alfandega, inspetores do governo,
secretarios, reguladores, lideres trabalhistas, funcionarios de empresas de propriedade do
governo etc?

Pagamentos a agentes

A.

Vocé esta ciente do pagamento de qualquer comissado ou taxa excessivamente alta a
agentes de vendas, distribuidores, consultores, advogados etc?

Vocé analisa regularmente taxas de servico pagas/comparaveis de outras pessoas para
0 mesmo servico em cada uma dessas areas de servico?

Vocé tem alguma razdo para acreditar que qualquer quantia paga a agentes,
distribuidores ou outras pessoas € repassada para oficiais do governo ou qualquer pessoa
gue nao seja aquela que executa o servico?

A CommScope questionou a reputacgédo de todos os agentes com quem esta lidando?

Todos 0s agentes estdo cientes da necessidade de cumprir com a Lei sobre praticas de
corrupcao de estrangeiros, leis locais antissuborno e anticorrupgcdo e a declaragao de
principios comerciais da CommsScope? Que vocé saiba, todos eles estdo em
conformidade?

Emprego de parentes ou amigos de oficiais do governo

A.

A CommScope solicitou o emprego de parentes ou amigos de qualquer oficial do
governo ou funcionario de empresas de propriedade do governo?

A CommScope emprega algum parente ou amigo de oficiais do governo ou funcionarios
de empresas de propriedade do governo?

Conflito de interesses

A.

Alguns funcionario esta envolvido com atividades ou empregos externos que poderiam
entrar em conflito com as suas obrigagdes com a CommsScope (por exemplo, agir como
consultor ou receber dinheiro de um concorrente)?

Os bens da CommScope, como funcionarios, materiais ou equipamentos, sdo usados por
algum funcionario da CommsScope com finalidades pessoais?

Algum funcionario tem um interesse pessoal ou familiar, direto ou indireto, em uma
empresa que faz negdécios ou concorre com a CommScope ou suas subsidiarias?

Algum funcionario da CommsScope recebeu comissdo de clientes, fornecedores ou
outras pessoas?

Algum funcionario recebeu presentes, dinheiro ou outros beneficios pessoais de clientes,
fornecedores ou outras pessoas?

A CommScope emprega algum parente de clientes ou fornecedores?
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V. Pagamentos especiais ou solicitacdes de acomodacao

A. Sao realizados pagamentos para policiais ou militares para “seguranca”?
B. Sao feitas contribuicdes para algum fundo especial do governo ou de outras pessoas?
C. Vocé esta ciente de alguma solicitagcdo de “acomodacao” para o pagamento de

agentes, clientes etc (por exemplo, um pagamento realizado em um pais que ndo seja o
pais de residéncia do agente ou cliente)?

VI. Contribuicdes politicas

A. A CommScope faz alguma contribuicao politica?

B. Alguém da equipe de gerenciamento € politicamente ativo?

C. Os funcionarios sdo reembolsados por despesas relativas a envolvimento politico ou
entretenimento de oficiais do governo ou funcionarios de empresas de propriedade do
governo?

VILI. Diversos
A. Vocé estad ciente de subornos ou comissbes pagos pelas CommScope a clientes,

fornecedores ou outras pessoas?

B. Vocé esta ciente de contas fora dos livros contabeis sendo utilizadas pela CommsScope?
Se h&a alguma, qual é a finalidade dela?

C. Algum veiculo, como faturas inadequadas, ja foi utilizado para exagerar ou diminuir
receitas, bens ou similares durante um periodo de relatério financeiro?

D. Foram feitas contribuicbes para caridades por solicitacdo de oficiais do governo ou
funcionarios de empresas de propriedade do governo?

E. Foram feitas outras solicitagcbes a vocé por clientes, fornecedores, oficiais do governo,
funcionarios de empresas de propriedade do governo ou outras pessoas, sendo ou nao
cumpridas por vocé, que voceé julgou pertencerem a uma conduta ética questionavel?

VIII. Houve ocasides em que pagamentos para fornecedores, consultores etc foram realizados fora do
pais de residéncia do fornecedor no ano passado (ou ha tais ocasides)?

IX. Vocé e a sua equipe conhecem e seguem todas as clausulas dos procedimentos de

conformidade com a FCPA?

Eu certifico e confirmo a veracidade de todas as respostas fornecidas neste questionario. Eu concordo em
atualizar a CommsScope imediatamente se ocorrerem mudancgas nas informagdes fornecidas acima ou se
eu souber de algum erro nelas.

Assinatura:

Nome do funcionério:

Data:




