Pfiloha B

SMERNICE SPOLECNOSTI COMMSCOPE PRO HRAZ!ENi CESTOVNICH VYDAJU
ZAHRANICNICH CINITELU

Spole¢nost CommScope mUze obdrzet pozadavky na pozvdni zahrani¢nich Ciniteld za Ucelem
Skoleni, bud v podnicich CommScope nebo na S3kolicich akcich sponzorovanych externimi
subjekty, jako jsou university, organizace pordadaijici jazykovd studia a dalsi. Rovnéz je moiné, ze
spole¢nost CommScope bude pozdddna, aby pozvala zahranicni Cinitele do lokalit v jejich
domovskych zemich nebbo mimo né na zaseddni technickych nebo provoznich vybord, zaseddni
vrdmci jinych projektd nebo na jedndni. Tato pozvdni mohou byt pozadovdna v rdmci
smluvnich zavazkd nebo pozadovdna &i nabizena mimo tyto z&vazky.

Vzhledem k mnozstvi obchodnich a pravnich ohledd, které se vztahuiji na cesty Ciniteld, plati pro
ndvrhy na cesty hrazené spolecnosti CommScope vedle veskerych platnych zdsad a smérnic
spolecnosti CommScope pro vydaje na cestovani a piijimdni hostd ndsledujici procedurdini a
kontrolni pozadavky.

Proces schvalovéni a vznaseni pozadavko

Pro veskeré hrazeni cestovnich a s cestovdnim spojenych vydaji zahraniénich Cinitell je nutné
predbéiné schvdleni prdvniho oddéleni. Nepldnované nebo zvldstni cesty uskutec&rnované pro
zahranicni Cinitele, napfiklad let letadlem spole&nosti CommScope a jiné vyjimky z vieobecnych
pokynU uvedenych nize, museji byt rovnéz predem schvdleny pravnim oddélenim.

Pro cesty zahrani¢nich Ciniteld hrazené spolecnosti CommScope musi byt predioZzen prdavnimu
oddéleni v co nejvétsim predstihu pfed ndvstévou k posouzeni a schvdleni: (1) Formuldr FCPA
pro predbéiné schvdleni (Piloha A), (2) popis obchodnich zaseddni, aktivit a setkdni
pldnovanych na dobu cesty, (3) soupis vydajl, které budou hrazeny nebo proplaceny a (4)
pisemny souhlas nadfizeného/supervizora zahranicniho Cinitele.

Kazdému ndvstévniku bude pridélen pracovnik spolecnosti odpovédny za financni prispévky,
ktery bude v pfipadé potfeby koordinovat viechny prispévky, které maji byt poskytnuty
cestovnim oddélenim, oddélenim pro mezindrodni sprdvu a pro lidské zdroje spole&nosti
CommScope. Zadnému oddé&leni nemohou vzniknout vydaje, dokud nebyl schvdlen formuldi
pro predbéiné schvdleni pozadavku.

Hrazeni vydaju

Letenky.

Vydaje za letenky hrazené spolecnosti CommScope by mély byt v souladu se zdsadami pro
sluzebni cesty spolecnosti CommScope. Pracovnik spolecnosti odpovédny za finanéni prispévky
poskytne ujisténi, Ze veskeré cesty letadlem zafizuje cestovni oddéleni spolecnosti CommScope
a ze zahrani¢ni Cinitel neobdrzi pouze zdlohu od spolecnosti na Uhradu letenky.

Néklady na ubytovani.

Vydaje na pobyt hrazené spolecnosti CommScope by mély zahrnovat pouze ndklady na
ubytovani (véetné& piiméfenych vydajd za jidlo) skutecné vzniklé v hotelich ,business class” a
pouze béhem obdobi UCasti na zaseddni, ndvstévy podniku, semindfe nebo akce nebo cestou
na tyto aktivity.

Pokud jde o hrazeni jednordzovych plateb v hotelich zahrnujicich napriklad prddelnu, pouziti
telefonu, filmy, polozky minibaru, pfistup do fitness zafizeni a hotelovych |dzenskych sluzeb, bude
se CommScope fidit standardnimi zdsadami spole&nosti.

Pracovnik spole¢nosti odpovédny za financni prispévky zajisti, aby pobyt zqjisfovalo pouze
cestovni oddéleni spolecnosti CommScope.
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Vydaje na mistni dopravu.

Spolecnost CommScope by méla hradit pouze mistni dopravu spojenou s UCasti pracovnika na
pfislusné aktivitt CommScope. Spolecnost CommScope mze napriklad pfiméfené hradit
standardni automobil (je tfeba se vyhybat pourziti imuziny a jiné nadmérné drahé dopravy) pro
dopravu pracovnika do hotelu a zhotelu a na piislusiné lokality CommScope (vCetné
spoleCenskych akci spolecnosti CommScope), ale neni vhodné platit pracovnikovi za pouziti
automobilu k vyletOm bé&hem dlouhého vikendu.

Pracovnik spolecnosti odpovédny za financni pfispévky zajisti, aby dopravu zajisfovalo cestovni
oddéleni spolecnosti CommScope.

Vydaje za jidlo a pohosténi.

V kontextu cesty hrazené hostovi bude zpUsobilost propldceni jidla a pohosténi spolecnosti
CommScope hodnocena s pouzitim kritérii stanovenych v Privodci a s posouzenim celkové
agendy tykajici se hostitelstvi.

Pracovnik spolecnosti odpovédny za financni prispévky zajistuje, ze vydaje na jidlo a pohosténi
neprekracuji ty vydaije, které predem schvdlilo prévni oddéleni.

IpUsob hrazeni..

Hotovostni platby Ciniteldm na Uhradu cestovného a vydaji souvisejicich s cestou jsou zakdzdny.
Vyjimky mohou byt poskytnuty v pfipadé, Ze to vyzaduiji zvldstni okolnosti a platby jsou predem
schvdleny prdvnim oddélenim.

Pokud nebyly schvdleny denni platby, mély by byt platby na kryti vydajd placeny pifimo
dodavatelim (tj. leteckym spolenostem, hotellm, spoleénostem pronajimajicim automobily) a
nikoli Ciniteli. Kde neni pfimd platba moznd, je Uhrada podminéna doddnim UEtd na vydaje, za
které je Cinitelem pozadovdna Uhrada, a kdykoli je to mozné, mély by byt hrazeny viddé Cinitele
a nikoli jednotlivému cCiniteli. Tato struktura pomdahd zaijistit, Zze spolec¢nost CommScope uhradi
pouze ty vydaje, které skutecné vzniknou.

Sdéleni parametrt pobytu hosta

Ve viech piipadech je dUlezité zaijistit, aby spolec¢nost CommScope jasné a pisemnou formou
ozndmila zahrani¢nimu Ciniteli a jeho nadfizenym/supervizordm, které vydaje budou a které
nebudou spolec¢nosti CommScope hrazeny. Nespinéni tohoto zdkonného pozadavku muize
zvysit prdvni rizika a rovnéz potencidl nedorozuméni s Cinitelem. Proto by mél byt pred
zahdjenim pobytu zasldn dopis obsahujici viechny klicové podminky ndavstévy vcéetné toho,
které vydaje budou a které nebudou hrazeny. Pravni oddéleni bude na vypracovdni tohoto
dopisu spolupracovat s pracovnikem spolecnosti odpovédnym za finanéni prispévky.




Pfiloha C

V?RO,CvZN,i DOTAINIK SPOLECNOSTI COMMSCOPE
O DODRZOVANIi PROTIKORUPCNICH POSTUPU A ZAKONA FCPA
[distribuce a odpovéd prostiednictvim e-mailu/webu]

Platby viadnim &initelim

A.

Vite o néjakych hotovostnich nebo nehotovostnich darech nebo platbdch zahraniénim
vliddnim Cinitellm nebo zaméstnancim stdtem viastnénych podnikl za UCelem ziskdni
obchodu, pozadovanych povoleni, pfiznivé cenové kontroly, danového rezimu nebo
jinych pfiznivych viddnich rozhodnuti, které nebyly ohldseny v predchozim dotazniku?2

Byly v prObéhu roku poskytnuty néjaké dary jakéhokoli typu viddnim ciniteldm vcetné
celnich c&initeld, statnich kontrolord, Ufednikd, regulacnich pracovnikd, persondinich
vedoucich, zaméstnancy statem viastnénych podnikd atd.2

Platby zastupcim

A.

Vite o néjakych nepfimérené vysokych provizich nebo odméndch vyplacenych prodejnim
z&stupcUm, distributorim, poradcim, pravnim zdstupcim atd.?2

Kontrolujete pravidelné poskytnuté sluzby/srovnatelné odmény ostatnich za tytéz sluzby
v kazdé z téchto oblasti sluzeb?

Mate divod domnivat se, Ze né&jakd Cdstka vyplacend zdstupcim, distributordm nebo

jinym osobdm byla preddna viddnim cinitelim nebo nékomu jinému nez piimo osobdm,
které poskytuji pfislusnou sluzbu?

Informovala se spole¢nost CommScope o dobré povésti viech zdstupcU, s nimiz jedne

Jsou si vsichni zdstupci védomi nutnosti dodrzovat protikorupcni zdkon (Foreign Corrupt
Practices Act), mistni z&kony profti piifimdni Uplatkd a protikorupéni zdkony a Stanoveni
obchodnich principd spole¢nosti CommScope? Jsou podle Vaseho nejlepsino védomi
vsechny ve shodé?

Zaméstndvani piibuznych nebo pratel viddnich &initeld

A.

Byla spolecnost CommScope zadddna, aby zaméstnala prfibuzné nebo prdtele néjakych
vladnich initeld nebo zaméstnanc statem viastnénych podnik(?2

Zaméstnavd spole¢nost CommScope néjaké piibuzné nebo pratele viddnich Ciniteld nebo
zaméstnancu statem viastnénych podnikd?

Stiet zajmu

A.

Podili se néjaky zaméstnanec na externich aktivitdch nebo Cinnostech, které by mohly byt
ve stfetu sjejich béznymi povinnostmi vici spole¢nosti CommScope (napf. pdsobi v roli
poradce pro konkurenta nebo od néj prijimd penize)?

VyuZivé aktiva spolecnosti CommScope, jako jsou zaméstnanci, materidl nebo zafizeni,
néjaky zaméstnanec spolecnosti CommScope pro osobni Ucely?

Md& néjaky zaméstnanec osobni nebo rodinny zdjem, pfimy nebo nepfimy, na néjakém
podniku, ktery je obchodnim partnerem &i konkurentem spolecnosti CommScope nebo
jejich dcefinnych spolecnostie

Obdrzeli néjaci zaméstnanci spolecnosti CommScope Uplatky od zdkaznikl, dodavateld
nebo jinych subjektt?

Obdrzeli néjaci zaméstnanci dary, penize nebo jiné osobni poZitky od zdkazniky,
dodavateld nebo jinych subjekt’?



VI.

VIL.

VIII.

F.

Zaméstndvad spole¢nost CommScope néjaké pribuzné zdkaznikd nebo dodavatel(e

Zvlastni pozadavky plateb nebo sluzeb

A.

C.

Jsou poskytovdany néjaké platby policii nebo armddé za Ucelem ,,bezpecnosti'e
Jsou poskytovdny prispévky do zvidstnich statnich i jinych fondd?e

Vite o néjakych ,akomodacnich* pozadavcich na platby zdstupcim, zdkaznikim atd.
(napf. platba provedend v jiné zemi, nez je sidlo zastupce &i zdkaznika)?2

Politické prispévky

A.

Poskytuje spolecnost CommScope néjaké politické pfispévky?
Jsou néktefi Clenové vedeni politicky aktivnie

Jsou zaméstnancdm hrazeny néjaké vydaje souvisejici s politickou Cinnosti nebo
pohosténim viddnich Ciniteld nebo zaméstnanc¥ stadtem viastnénych podnikd2

Vite o néjakych Uplatcich nebo ,provizich", které spolecnost CommScope poskytla
z&kaznikdm, dodavateldm nebo jinym subjektim?e

Vite o né&jakych neevidovanych Uctech, které byly nékdy ve spole¢nosti CommScope
pouzivanye Pokud ano, jaky je jejich Ucel?

Byly béhem nékterého vykazovaciho obdobi vyuzivény néjaké takové ndstroje, jako je
napiiklad neodpovidaijici fakturace, ke zveli¢eni nebo snizeni vykazu vynosd, aktiv apod.?

Byly prispévky na charitu poskytnuty na zdkladé pozadavku viddnich ciniteld nebo
zaméstnancy stdtem viastnénych podnikd2

Existuji néjaké dalsi pozadavky, které na Vdas vznesly zdkaznici, dodavatelé, viddni Cinitelé,

zaméstnanci statem viastnénych podnikd nebo jinych subjektd, at jste jim vyhovéli &i nikoli,
0 nichz jste se domnivali, Ze jsou sporné z hlediska etického chovdni?

Dodlo v loriském roce (nebo dochdzi) kn&jokym piipadim, kdy byly provedeny platby
dodavatelm, poradcim atd. mimo domovskou zemi dodavatele?

Jste Vy i Vasi pracovnici sezndmeni s veskerymi ustanovenimi postup( dodrzovdni zdkona FCPA a
fidite se jimie

Timto potvrzuji a dosvedcuiji pravdivost viech odpovédi uvedenych v fomto Dotazniku. Souhlasim, Ze budu
spolecnost CommScope neprodlené informovat, pokud dojde k néjaké zméné nebo pokud se dozvim, Zze
nékteré z vyse uvedenych informaci jsou chybné.

Podpis:

Jméno zaméstnance:

Datum:




